48676787ecffe77215a40a4c

JOAN MORLA MENSA (1 de 1)

Alcalde i regidor

Data Si
HASH:

L
I

il

Y AJUNTAMENT
DEL CATLLAR

Expedient nim.: 1977/2022

Bases que han de regir la convocatoria i el procés de seleccié
Procediment: Seleccions de personal i provisions de llocs de treball
Data d'iniciacid: 13/07/2022

BASES REGULADORES DEL PROCEDIMENT DE SELECCIO PER A LA
PROVISIO MITJANGANT EL SISTEMA DE CONCURS OPOSICIO LLIURE, D’'UNA
PLAGA DE TECNIC/A MIG A2 COM A FUNCIONARI/A DE CARRERA, VACANT A
LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARI DE L’AJUNTAMENT DEL
CATLLAR, AMB FORMACIO DE LLISTA DE RESERVA.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases la provisié d’'una placa de funcionari/a de carrera,
pel sistema de concurs oposicié lliure, de técnic/a d’administracié general A2 vacant
a la plantilla de personal de l'ajuntament del Catllar, enquadrada en I'Escala
d’Administracié General, Subescala de Gestid, Técnic/a mig, enquadrada en el grup i
subgrup de funcio A2 (article 76 i disposicié transitoria 3a.2 de la Llei de I'Estatut
Basic de 'Empleat Public, Text refés aprovat per Reial decret legislatiu 5/2015, de 30
d’octubre) amb formacio de llista de reserva per a nomenaments supletoris,
possibles vacants i substitucions.

La placa s'inclou en 'oferta publica d’ocupacio de I'any 2022, aprovada per Junta de
Govern Local de data 2 de juny de 2022, i publicada al BOPT nam. CVE-2022-05090
de 15 de juny de 2022 i al DOGC num. 8712, de 19 de juliol de 2022.

SEGONA. Caracteristiques de la placa

1. Regim: la placa objecte de provisié esta prevista a la plantilla de personal
funcionari de l'ajuntament, en situacié de vacant, té la corresponent dotacio
pressupostaria, i esta vinculada al lloc de treball tipus técnic/a mig de gestio
d’administracié general, a I'area de secretaria.

2. Jornada: el regim de jornada és ordinaria a temps complert (37 hores i 30 minuts
setmanals de treball efectiu de promig en comput anual), equivalent a mil sis-cents
guaranta-i-dos hores anuals).

3. Regim retributiu: la placa objecte de convocatoria té assignades les retribucions
basiques corresponents al subgrup A2, segons la classificacié establerta a I'art. 76
de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public, Text refés aprovat per Reial decret
legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, i complementaries de nivell 18 de CD i 18.200 €
de CE (catorze mensualitats).

4. Funcions: realitzar tasques tecnic administratives, en I'ambit de la gestid, de
suport directe a la secretaria de la corporacio. | les especifiques seguents:
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- Elaborar plecs de condicions administratives, bases per a subvencions, convenis i
altra documentacid juridica de suport a la secretaria de la corporacio en I'ambit
administratiu i de gestio.

- Exercir, d’'acord amb la seva capacitacio, la secretaria, en substitucio de la persona
FHN titular.

- Exercir les funcions d’estudi, gestio, impuls i tramitacié dins de I'ambit de la seva
competéncia d’acord amb les directrius marcades, la normativa juridica i els criteris
de gesti6 que resultin recomanables per garantir I'eficacia, I'eficiencia, I'efectivitat i la
qualitat.

- Dur a terme funcions de gestio administrativa, estudi i proposta, preparacio de
normativa, elaboracié d’'informes i estudis, inspeccid, execucio, control, justificacio,
seguiment i supervisio d’expedients a nivell tecnic mitja.

- Aquelles altres tasques de caracter similar que li siguin assignades pels seus
superiors.

TERCERA. Sistema de seleccio

La selecci6 de les persones aspirants es fara pel sistema de concurs oposicio lliure,
articulat en una primera fase d’oposicié (coneixement de la llengua catalana,
coneixement de llengua castellana, prova de coneixements teorics, i prova de
coneixements teoric-practics) i una segona de valoracid dels merits al-legats,
seguides d’entrevista competencial estructurada.

QUARTA. Condicions d'admissioé de les persones aspirants

Per poder participar en el procés de seleccio, les persones aspirants hauran de
reunir, a la data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds, els segtients
requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola sense perjudici del que es disposa en l'article 57
del text refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat public aprovat pel Reial decret
Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre.

Aquells que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d’acreditar el nivell superior
de coneixement de llengua. Els aspirants hauran d’acreditar una de les tres opcions
seguents: a) haver cursat la primaria, secundaria i el batxillerat , si ‘escau, a
Espanya, b) diploma d’espanyol (nivell superior) del RD 1137/2002, de 31 d’octubre,
0 equivalent, o certificaci6 academica que acrediti haver superat totes les proves
dirigides a l'obtencié d’aquest, c) certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers
expedit per a les escoles oficials d’idiomes.

b) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.

c) Tenir compliments setze anys i no excedir, en el seu cas, de l'edat maxima de
jubilacio forgosa.

d) No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
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les Administracions Publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autonomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial, per a lI'accés al cos o escala de
funcionari, o per exercir funcions similars a les quals exercien en el cas del personal
laboral, en el qual hagués estat separat o inhabilitat. En el cas de ser nacional d'un
altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacié equivalent ni haver estat sotmés a
sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en aquests termes
I'accés a I'ocupacio publica.

e) Estar en possessio, en la data en que finalitzi el termini de presentacié de
sol-licituds, del titol de diplomatura, llicenciatura, grau universitari o equivalent en
dret. Per a les titulacions obtingudes a l'estranger es requereix aportar certificat
d’equivaléncia o d’homologaciéo de conformitat amb el que estableix la normativa
sobre aquesta matéria.

f) Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana
orals i escrits (certificat C1 -coneixements de nivell de suficiéncia, antic nivell C) de la
Direccié General de politica Linguistica o Junta Permanent de Catala o alguna de les
titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio i certificaciéo de coneixements de catala, modificat pel Decret 3/2014, de 7
de gener, i I'Ordre 491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi mateix, €s
d’aplicacio el Decret 161/2002, d’'11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement del
catala i 'aranes en els processos de seleccio de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

En el cas que les persones aspirants no puguin acreditar documentalment la
possessio del nivell de catala exigit, hauran de sotmetre’s a una prova especifica de
coneixements de llengua catalana de mateix nivell al requerit a la convocatoria.

No obstant I'anterior, i d’acord amb I'establert en I'art. 5 del Decret 161/2002, d'11 de
juny, sobre I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranes en els processos de
seleccio de personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques
de Catalunya, resten exempts de realitzar la prova de coneixements de la llengua
catalana:
- Les persones aspirants que hagin participat i obtingut placa en processos
anteriors de seleccio de personal per accedir a I'ajuntament del Catllar, en
gue hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a
I'exigit a la convocatoria.
- Les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de seleccio realitzats per I'ajuntament del Catllar dins la mateixa
oferta publica d’ocupacié.

Aquests requisits s’han de complir I'dltim dia del termini de presentacié de
sol-licituds.
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CINQUENA. Forma i termini de presentacié de sol-licituds

Les sol-licituds per participar en el procés selectiu s’han de presentar en el model
normalitzat disponible a I'efecte en la seu electronica
(https://elcatllar.eadministracio.cat) , o bé al registre d’entrada de l'ajuntament del
Catllar, pl. de la Vila, 1, en horari d’atenci6 al public, de dilluns a divendres.

Aixi mateix, les sol-licituds també es poden presentar en qualsevol de les formes
previstes a l'art. 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, de procediment administratiu
comu de les administracions publiques

El termini de presentacié de sol-licituds és de 20 dies habils i comptara des de la
darrera publicacié de la convocatoria i dels bases especifiques en el Butlleti Oficial
de la Provincia de Tarragona (BOPT) i en extracte al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya (DOGC) i al BOE.

Les sol-licituds que es presentin des de la publicacié de la convocatoria a la seu
electronica de I'ens o al BOPT, abans que es publiqui al DOGC o al BOE, es tindran
per presentades el primer dia del termini assenyalat per a la presentacio de
sol-licituds.

Les bases i la convocatoria d’aquesta seleccio es publicaran al Butlleti Oficial de la
Provincia de Tarragona (BOPT) i a la seu electronica de l'ajuntament, al tauler
d’anuncis de la corporacid, i publicant-se un extracte de la convocatoria al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC) i al BOE. La resta de notificacions i
publicacions es faran Unicament a la seu electronica de I'ajuntament.

Les persones aspirants han de manifestar en la sol--licitud que compleixen tots i
cadascun dels requisits exigits en aquestes bases, referits a la data d’expiracio de |
termini assenyalat per a la presentacio de sol-licituds, sens perjudici de la seva
posterior acreditacio en finalitzar el procés selectiu.

La documentacié que s’ha d’adjuntar amb la sol-licitud especifica és:

- Fotocopia del DNI o NIE.

- Documentacio acreditativa de la titulacio requerida.

- Acreditaci6 dels coneixements de llengua catalana: fotocopia de la
documentacio acreditativa d’estar en possessio de coneixements de
llengua catalana del nivell C1 o superior de la Secretaria de Politica
Linguistica o d’'un dels altres titols, diplomes i certificats equivalents per
I'Ordre PRE/225/2004, de 21 de juny.

El coneixement de la llengua catalana al nivell C1 exigit es podra acreditar
documentalment des de I'obertura del termini de presentacio de sol-licituds
i fins al moment mateix d’inici de la prova de catala.

- En el seu cas, acreditaci6 dels coneixements de llengua castellana,
segons el que s’indica a la base quarta a).

- Curriculum vitae de la persona aspirant.

- Document acreditatiu d’haver abonat la taxa per concorrer a les proves
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d’accés o d’estar-ne exempt.
- Documents acreditatius per ser valorats en la fase de concurs (d’acord
amb la base novena).

Amb la presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants:

Donen el seu consentiment a la recollida i tractament de les dades de caracter
personal que sén necessaris per prendre part en aquesta convocatoria i per la
tramitacio del procés selectiu d’acord amb la normativa vigent.

D’acord amb la normativa vigent en matéria de proteccié6 de dades de caracter
personal, les dades personals subministrades per les persones aspirants en
emplenar la sol-licitud, aixi com les contingudes en la documentacié adjunta per tal
de participar en els processos selectius de I'Ajuntament del Catllar, seran tractades
de manera lleial i transparent, atenent a la finalitat per la qual han estat recollides,
sent el responsable del tractament de I’Ajuntament del Catllar.

Les persones aspirants que optin per torn de reserva de persones amb discapacitat
ho faran constar en la seva sol-licitud, declarant que reuneixen les condicions
exigides per la normativa aplicable i indicant les adaptacions de temps i mitjans
necessaris per assegurar la seva participacio en igualtat de condicions amb les
altres persones aspirants. A la seva sol-licitud adjuntara certificat de discapacitat on
s'acreditin les deficiencies permanents que han donat lloc al grau de discapacitat
reconegut, perqué posteriorment el Tribunal entri a valorar la procedéncia o no de
les adaptacions sol-licitades. Una vegada analitzades les necessitats especifiques
de cadascuna de les persones aspirants que participen en torn de reserva, el
Tribunal adoptara les mesures necessaries d'adaptacions de temps i mitjans que
seran publicades a la seu electronica d'aquest Ajuntament
[http://elcatllar.eadministracio.cat].

SISENA. Dret d’examen.

Juntament amb la sol-licitud, les persones aspirants han de presentar el justificant
d’haver satisfet la taxa de drets d’examen. D’acord amb I'Ordenanca Fiscal nam. 1,
reguladora de la Taxa per Expedici6 de Documents Administratius, es fixa en la
quantitat de vint-i-cinc euros (25 €).

El pagament es pot fer efectiu a la Tresoreria de la Corporacié en el moment de la
presentacio de la sol-licitud en efectiu o targeta bancaria, o a través de transferencia
bancaria en el compte corrent ES56 3183 6551 9420 0465 3123.

Quan el pagament s’efectui mitjancant transferéncia bancaria s’ha de fer constar
com a remitent el nom i els cognoms de la persona aspirant i el nom de la
convocatoria, i s’haura d’adjuntar a la sol-licitud el resguard de la imposicio si es
presenta la documentacié mitjancant la seu electronica.

De conformitat amb I'article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de Taxes i Preus
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Publics, procedira la devolucio de la taxa per drets d’examen quan no es realitzi el
seu fet imposable per causes no imputables al subjecte passiu. Per tant, no
procedira cap devolucio dels drets d’examen en els suposits d’exclusié de les proves
selectives per causa imputable a l'interessat. La manca de pagament, el pagament
incomplet de la taxa, la no acreditacio de I'abonament de la taxa corresponent o la
no acreditaci6 documental a efectes de I'exempcido de pagament, determinaran
I'exclusio de la persona aspirant.

Estan exemptes del pagament de la taxa:

Les persones desocupades que no percebin cap prestacié economica. Situacié que
s’acreditara mitjancant certificacié emesa pel SOC o entitat equivalent.

Les persones desocupades que romanguin en aquesta situacido per un termini
superior a sis mesos. Situacié que s’acreditara mitjancant certificacio emesa pel
SOC o entitat equivalent.

Les persones amb un grau de discapacitat reconegut igual o superior al 33%,
acreditat mitjancant certificacid6 expedida per la instituci6 que en faci el
reconeixement.

SETENA. Admissio de les persones aspirants.

Expirat el termini de presentacio de sol-licituds, l'alcaldia dictara resolucié en el
termini d'un mes, declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos, amb
indicacio de la causa d’'inadmissio. En aquesta resolucid, que es publicara al tauler
d’edictes i altres anuncis oficials de la corporacio, a la seu electronica d'aquest
ajuntament [http://elcatllar.eadministracio.cat], i al BOPT, s'assenyalara un termini de
deu dies habils per a esmenes i possibles reclamacions, d’acord amb el que disposa
l'art. 68 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques. En el cas que les persones aspirants no esmenin dins
d’aquest termini el defecte a ells imputable que hagi motivat la seva exclusio, es
considerara que desisteixen de la seva peticio.

En I'esmentada resolucié s’ha d’indicar el lloc on es troben exposades al public les
llistes completes certificades de les persones aspirants admeses i excloses, s’ha de
determinar el lloc, la data i I'hora de comencament de les proves, I'ordre d’actuacio i
de les persones aspirants i la composicié del tribunal.

Aquesta publicacié substitueix la notificacio individual a les persones interessades,
d’acord amb l'art. 45 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu
de les administracions publiques.

Si no es presenten reclamacions, les llistes de persones admeses i excloses es
consideraran elevades a definitives sense necessitat de nova resolucio. Si se'n
presenten seran resoltes en el termini maxim de 30 dies des de la finalitzacio del
termini per a presentacid per l'alcaldia. Transcorregut aquest termini sense que
s’hagués dictat resolucio, les al-legacions s'entendran desestimades.

VUITENA. Tribunal qualificador
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Els organs de seleccié seran col-legiats i la seva composicio haura d’ajustar-se als
principis d’imparcialitat i professionalitat de les persones que els integrin, tendint-se,
aixi mateix, a la paritat entre dona i home.

El tribunal que s’ha de constituir per valorar el procés selectiu tindra la segient
composicio:

e President/a: una persona funcionaria o laboral fix designada per I'alcaldia
(titular i suplent).

e Vocals: 4 persones funcionaries o laboral fix designades per I'alcaldia, una de
les quals ho sera a proposta de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya
i una altra a proposta del Servei d’Assistencia Municipal de la Diputacio de
Tarragona (titulars i suplents).

e Secretari/aria: la secretaria interventora I’Ajuntament del Catllar o persona
funcionaria en qui delegui.

La designacido nominal de les persones membres del tribunal, que ha d’incloure la
dels respectius suplents, correspon a l'alcaldia i s’ha de fer en la resolucié per la qual
s’aprova la llista d’'admesos i exclosos.

El tribunal podra disposar la incorporacié de persones assessores especialistes per
a totes o alguna de les proves, les quals, en I'exercici de les seves funcions,
actuaran amb veu pero sense Vot.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assisténcia com a minim de la
meitat dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre amb I'assisténcia
de la presidencia i la persona secretaria. Les decisions s’han d’adoptar per majoria
de vots dels presents i, en cas d’empat, resoldra el vot de qualitat de la presidencia.

El tribunal quedara facultat per interpretar les bases i resoldre qualsevol incidéncia
del procés de seleccid, sent els seus acords immediatament executius, sens
perjudici de la possibilitat de poder ser impugnats en alcada davant I'alcaldia.

La participacio en el tribunal qualificador donara lloc a la indemnitzacio
reglamentaria, en concepte d’assistencia, d’acord amb el que estableix el Reial
Decret 462/2022, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raco del servei,
corresponent al Tribunal, a aquests efectes, la categoria 1a de 'Annex IV.

De cada sessio s’estendra acta, signada per la persona secretaria, que n’ha de
donar fe, amb el vist i plau de la presidencia.

L'abstenci6 i la recusacié dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

NOVENA. Sistemes de seleccid i desenvolupament dels processos

El procediment de seleccio és el de concurs oposicio lliure i constara de les fases
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seguents:
1. Oposicio.
2. Concurs.

FASE D'OPOSICIO (puntuacié maxima de 70 punts):

e 1r EXERCICI: coneixement de la llengua catalana

Les persones aspirants que no acreditin estar en possessidé del certificat de
coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana oral i escrit (Certificat C1)
de la Direccié General de Politica Linglistica o Junta Permanent del Catala o alguna
de les titulacions equivalents, hauran de fer la prova de catala que té caracter
eliminatori.

La durada maxima d’aguesta prova sera determinada pel tribunal. El resultat
d’aquest exercici sera APTE o NO APTE.

Per aquesta prova el tribunal actuara assistit de personal assessor.

¢ 2n EXERCICI: coneixement de la llengua castellana

Les persones aspirants que no acreditin estar en possessio del nivell superior de
llengua castellana a que es refereix la Base quarta a) d’aquesta convocatoria,
hauran de realitzar una prova que consistira en la realitzaci6 d’exercicis de
coneixements gramaticals i de comprensié escrita i oral que acreditin el nivell exigit
en la convocatoria, la prova tindra caracter obligatori i eliminatori.

La durada maxima d'aquesta prova sera determinada pel tribunal. El resultat
d’aquest exercici sera APTE o NO APTE.

Per aquesta prova el tribunal actuara assistit de personal assessor.

e 3r EXERCICI: prova teorica (quiestionari de respostes alternatives, maxim 40
punts)

Consisteix en realitzar un questionari de 80 preguntes tipus test, de resposta
alternativa, sobre el temari de I'annex 1.

Cada resposta correcta es valorara en 0,50 punts. Les respostes en blanc no
restaran i les incorrectes restaran 0,125 punts.

La durada d’aquesta prova és determinada pel tribunal qualificador. Es valorara de 0
a 80 punts. Per superar-lo caldra obtenir una puntuacié minima de 40 punts. Les
persones aspirants que no obtinguin la puntuacié minima quedaran exclosos del
procés selectiu.

e 4tr EXERCICI: prova tedrica- practica (maxim 30 punts)

Consisteix en realitzar dos suposits teoric-practics relacionats amb els temes que
figuren a 'annex 1.

Les respostes s’hauran de fomentar amb la normativa vigent i aplicable.
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La durada d’aquesta prova és determinada pel tribunal qualificador. Es valorara cada
un dels dos exercicis en 15 punts, sent necessari obtenir un minim de 7,5 punts en
cada un dels exercicis per superar l'exercici 4t. Les persones aspirants que no
obtinguin la puntuaciéo minima quedaran exclosos del procés selectiu.

El tribunal podra determinar que alguns dels exercicis es realitzin el mateix dia en la
publicacié de la convocatoria. En els exercicis eliminatoris, la no superacié de
I'exercici realitzat en primer lloc suposara que no es corregeixi el segon exercici.

La normativa podra ser consultada en suport paper o dispositiu electronic de
tractament de la informacié (ordenador portatil, e-reader o tablet exclusivament, en
cap cas mobil o smartphone), alimentats per bateria (no es facilitara connexio a
xarxa electrica) i sense cap tipus de connectivitat (dades, SIM, internet, dispositius
externs, bases de dades i arxius al navol). La seva utilitzacié sera exclusivament per
a consulta de lectura (no d’audio) de la normativa aplicable. El tribunal actuara
assistit d’'un assessor informatic per a la comprovacio d’aquests requisits en els
dispositius que eventualment puguin portar les persones aspirants, les quals, abans
d’iniciar la prova, hauran de signar un document autoritzant aquesta comprovacio.
L’incompliment d’aquestes limitacions en I'Us per consulta dels dispositius portats
suposara I'exclusié automatica de la seleccié.

La normativa aplicable a la resolucio dels exercicis sera la vigent en el moment de la
seva realitzacio.

La puntuacio6 final de la fase d'oposicié sera el resultat de la suma aritmética de les
puntuacions obtingudes per les persones aspirants en les proves corresponents als
exercicis tercer i quart.

FASE DE CONCURS (puntuacié maxima 30 de punts):

En aquesta fase, es valoraran pel tribunal els mérits i circumstancies personals en el
seu cas al-legats per les persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicio del
proceés selectiu, en base a la documentaci6 acreditativa aportada per aquestes.

e Experiencia professional (puntuaciéo maxima d’11 punts):

- Per haver estat contractat/da o nomenat/da amb la categoria de tecnic/a
mitja/na o superior (grup Al o A2) en administracions locals, realitzant
funcions similars al lloc de treball: 0,30 punts per mes fins a un maxim d’
11 punts.

- Per haver estat contractat/da o nomenat/da amb altres categories, grups o
subgrups, en I'administracio local o en altres administracions: 0,20 punts
per mes fins a un maxim d’11 punts.

Amb efectes d’alldo que s’estableix en els apartats anteriors, un mes equival a 30 dies
naturals. Les fraccions de temps inferiors a 30 dies s’acumularan per comptabilitzar
nous periodes de 30 dies; si tot i aixi, finalment queden fraccions inferiors a 30,
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aguestes no es tindran en compte.
El temps de serveis prestats simultaniament només s’ha de computar una vegada.

No es valoraran els serveis prestats on no quedi clarament identificat el temps de
treball, les tasques o funcions desenvolupades i I'entitat per la qual es va treballar.

L’antiguitat en serveis prestats a I'administracié publica s’ha d’acreditar mitjancant
certificat de la vida laboral de la persona aspirant estés per la Tresoreria General de
la Seguretat Social i, certificat expedit per I'Administracio publica on s’hagi prestat els
serveis i/o0 nomenaments i/o contractes (caldra que hi consti I'escala i subescala o
categoria professional desenvolupada, funcions, periode de temps i régim de
dedicacio).

e Formaci6 professional (puntuacié maxima de 10 punts):
Es valora 'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacio
o de perfeccionament.

Aquesta formaciéo s’ha d’acreditar mitjancant certificacid dels titols oficials o
homologats, fent constar el centre emissor, la durada d’hores o en credits,
I'assisténcia, i en el seu cas, aprofitament.

Unicament es valorara la formacié que tingui relacié directa amb les funcions propies
dels llocs de treball que es convoquen, o amb habilitats que aquests llocs
requereixen. Només es tenen en compte les activitats formatives dels ultims 10 anys.

La documentacio acreditativa dels cursos de formacié rebuts, si es presenta en un
idioma diferent del catala o castella, haura d’anar acompanyada de la deguda
traduccié al catala o al castella.

Els cursos, jornades i/o seminaris de formacio, d'especialitzaci6 o de
perfeccionament relacionats amb les funcions a desenvolupar, amb certificat de
participacio o assisténcia, es puntuen fins a un maxim de 10 punts, segons I'escala
seguent:

- Per a cada curs de durada inferior a 5 hores: 0,40 punts

- Per a cada curs de durada de 5 a 10 hores: 0,75 punts

- Per acada curs de durada d'11 a 20 hores: 1 punt

- Per a cada curs de durada de 21 a 30 hores: 1,50 punts

- Per a cada curs de durada de 31 a 40 hores: 2 punts

- Per a cada curs de durada superior a 41 hores: 2,50 punts

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores no es computaran.

e Titulacions academiques i distincions (puntuacié maxima 5 punts):
Es valoraran els titols superiors al nivell a la convocatoria, en el sentit segient:

- Per master universitari relacionat amb les funcions a desenvolupar: 3,50
punts
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- Per titol de postgrau relacionat amb les funcions a desenvolupar: 2,50
punts

e Coneixement de llengua catalana (puntuacié maxima 2 punts):
Es valoraran els certificats de nivell superior a I'exigit de la Direcci6 General de
Politica Linglistica del departament de cultura, o altres equivalents:

- Certificat nivell superior de catala C2: 1 punt

- Certificat de llenguatge administratiu: 1 punt

e Entrevista (puntuacié maxima 2 punts):
L’entrevista tindra caracter voluntari i no obligatori, el tribunal podra mantenir una
entrevista amb les persones aspirants.

Tindra caracter competencial, per tal de determinar I'adaptacio del perfil professional
de la persona aspirant a les funcions del lloc al qual es vincula la placa objecte de
provisio.

La puntuacio maxima que podra atorgar el tribunal sera de 2 punts.

La puntuacio final de la fase de concurs sera la suma de tots els punts obtinguts en
la puntuacié pels mérits més 'entrevista.

El barem de puntuacié del concurs s’ha calculat sobre els 30 punts, que correspon al
100% de la puntuacio total del procés.

DESENA. Puntuacié total del procés de seleccio i resultat

La puntuacié final del procés selectiu sera el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en l'oposicié i el concurs. En cas d’empat, I'ordre s’ha d’establir atenent,
en primer lloc, en favor de la persona aspirant que hagi obtingut major puntuacio en
la fase d’oposicio, després en la de concurs, i, de persistir, mitjancant sorteig.

El total maxim corresponent a les fases del procés de seleccié podra ser de fins a
100 punts, distribuits de la segiient manera:

- Fase oposicid: exercicis coneixements llengiies: no susceptible puntuacio
- Fase oposicio: exercici teoric: 40 punts

- Fase oposicio: exercici teoric-practic: 30 punts

- Fase concurs: 30 punts

ONZENA. Relacié d’aprovats i proposta de nhomenament
Finalitzades les proves i, en el seu cas, valorats els merits, el tribunal atorgara a
cada persona aspirant la puntuacio final obtinguda. La qualificacié global del procés

determinara I'ordre de la prelacio de les persones aspirants.

Es fara publica a la seu electronica de l'ajuntament la relacid de puntuacions
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obtingudes per les persones candidates, per ordre decreixent de puntuacio,
precisant-se que el nombre de persones aspirants que han superat el procés selectiu
no podra depassar el nombre de places vacants convocades. En el cas que cap de
les persones aspirants superi la seleccid, es procedira a declarar la convocatoria
com a deserta.

El tribunal proposara a l'alcaldia, tenint en compte que I'ordre de qualificacio estara
determinat per la suma de les puntuacions atorgades en la fase de concurs-oposicio,
el nomenament com a funcionari/aria de carrera la persona aspirant amb la
puntuacié més alta, que es considerara com la persona aspirant que ha superat
aguest procés de seleccio, i I'elevara al president/a de la corporacid, per al seu
nomenament com a tecnic/a mig d’administracio general A2 de la plantilla.

La persona aspirant proposada a ser nomenada presentara els documents
acreditatius de compliment de les condicions de capacitat i dels requisits exigits a la
convocatoria, aixi com els mérits al-legats, mitjancant la presentacio d'originals o
copies auténtiques o compulsades, dins el termini de de 10 dies habils des que es
fan publics els resultats del procés selectiu.

En aquest sentit, a més dels originals o copies compulsades o auténtiques de les
copies simples aportades juntament amb la sollicitud, caldra presentar la
documentacié que s’indica a continuacio:

- 1r. Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han d’acreditar
la concurrencia dels requisits establerts en l'article 57 del Reial decret legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre, pel que s’aprova el text refés de la Lleu de I'Estatut basic de
'empleat public mitjancant I'aportacié de documentacié suficient expedida per les
autoritats competents. A més a més, en el cas de tractar-se del/de la conjuge o
descendent de conjuge en els termes de l'art. 57.2 i 57.3 d’aquest Reial decret
legislatiu, caldra presentar una declaracié jurada o promesa efectuada per la
persona nacional de I'estat membre de la Unié Europea o dels estats als quals, en
virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya,
els sigui aplicable la lliure circulacio de persones treballadores, en la qual manifesti
fefaentment que no esta separat/da de dret del/de la seu/va conjuge.

- 2n. La capacitat funcional s’haura d’acreditar mitjancant la presentacié de Certificat
medic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que
impossibiliti el desenvolupament de les tasques procés del lloc a cobrir, expedit dins
els tres mesos anteriors a la seva anteriors a la seva presentacio.

Les persones aspirants discapacitades proposades hauran d’aportar un informe de
'equip de valoraci6 multiprofessional competent que acrediti el tipus i grau de
discapacitat que presenten, aixi com la capacitat funcional per al desenvolupament
de les funcions propies de tecnic mitja, en els termes previstos al Decret 66/1999, de
9 de mareg.

- 3r. Declaracié jurada o promesa degudament signada de no estar inhabilitat/da per
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a I'exercici de les funcions publiques ni haver estat separat/da, mitjancant expedient
disciplinari, del servei de cap administracié publica, segons el model que es detalla a
continuacio, que es completara amb un certificat personal d’antecedents del
“Registro central de penados y rebeldes” en els casos de personal de nou ingrés.

“El senyor/la senyora (nom i cognoms), amb domicili a (poblacid, carrer, nimero, pis)
o document nacional d’identitat (nUmero), declara sota jurament o promet, a efectes
de ser nomenat/da com a personal funcionari de carrera per I'’Ajuntament del Catllar,
gue no ha estat separat/da del servei de cap de les administracions publiques i que
no es troba inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions publiques.”

Aixi mateix, la persona aspirant que no posseeixi la nacionalitat espanyola haura de
presentar declaracio jurada o promesa de no estar sotmesa a sanci6 disciplinaria o
condemna penal que impossibiliti I'accés a la funcié puablica en el seu estat d’origen,
segons el model que figura a continuacio:

“El senyor/la senyora (nom i cognoms), amb domicili a (poblacio, carrer, nUmero, pis)
o document nacional d’'identitat (nUmero), declara sota jurament o promet, a efectes
de ser nomenat/da com a personal funcionari de carrera per I'Ajuntament del Catllar,
gue no ha estat sotmés/a a sanci6 disciplinaria o condemna penal que li impossibiliti
a (estat d’origen) I'accés a la funcié publica.”

- 4t. Declaraci6 de no estar inclos/sa en cap dels suposits d’incompatibilitats
previstos a la legislacié vigent o que s’exercira I'opcié que preveu l'article 10 de la
Llei 53/1984, de 26 de desembre, d’'incompatibilitats del personal al servei de les
Administracions Puabliques i de l'art. 10 de la Llei 21/1987, de 26 de novembre,
d’'incompatibilitats del personal al servei de l'administraci6 de la Generalitat de
Catalunya que podra ser contrastat per I'Ens fent consulta a les Administracions
Puabliques corresponents.

- 5é. Numero de compte bancari, acreditat mitjancant certificat de titularitat.

No es podra efectuar el nomenament de la persona aspirant proposada si aquesta,
dins el termini indicat, i llevat de casos de forca major, no presenta la documentacio
exigida a la convocatoria, o si del seu examen se’n dedueix que hi manca un o més
requisits essencials. Si aixo esdevé, quedaran anul-lades totes les seves actuacions,
sens perjudici de la responsabilitat en quée hagi pogut incorrer la persona aspirant per
falsedat en la sol-licitud presentada per prendre part en el procés selectiu; i decaura
en tots els seus drets derivats de la superacio del procés de seleccio, sens perjudici
de la responsabilitat.

Si una de les persones aspirants proposades fos declarada exclosa del procés
selectiu, es formulara una nova proposta, incloent, si escau, la segient o seguents
persones aspirants que hagin superat les proves selectives amb la puntuacio més
alta, i que constin en la llista de reserva.

Quan es produeixin renuncies de les persones aspirants seleccionades, abans del
seu nomenament, es formulara una nova proposta d’acord amb la relacié de la llista
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de reserva aprovada d’entre les persones aspirants que segueixin proposades, per a
procedir-ne al seu nomenament, per tal d’assegurar la cobertura de vacants.

DOTZENA. Nomenament i periodes de prova.

Exhaurit el termini de presentacié de documents, I’Alcalde nhomenara en qualitat de
funcionari de carrera la persona aspirant proposada pel tribunal en el termini de 10
dies.

Si la persona aspirant proposada no presentés o reunis els requisits exigits, no
podra ser nomenada i quedara exclosa del procés selectiu. En aquest cas, s'avisara
al seguent de la llista segons ordre de puntuacio, i se li conferira un termini de 10
dies habils per a la seva presentacio exigida per a participar en el procés selectiu.

La persona aspirant nomenada restara en periode de prova per un termini de sis
mesos. Aquest periode de prova s’ha de realitzar sota la supervisio del responsable
de secretaria, i té la consideraci6 de fase final del procés selectiu.

Una vegada finalitzat el periode de prova, caldra emetre informe favorable o
desfavorable per part de la persona responsable. Aquest informe haura de
considerar diversos factors conductuals de cada persona aspirant, basicament els
coneixements de treball, les habilitats socials i de comunicacid, el compliment de les
ordres i la disciplina, la disposicié personal versa el treball, la responsabilitat,
'adaptacio a I'organitzacio, la iniciativa, la confianca en si mateix, el judici practic i
I'autocontrol.

Un cop transcorregut el periode de prova, la persona aspirant que el superi
satisfactoriament ha de ser nomenat funcionari/aria de carrera com a tecnic mig
d’administracio general.

Si la persona aspirant no assumeix el nivell suficient d’integracio i eficiéncia al lloc de
treball ha ser declarat no apte/a per resolucié6 motivada per I'alcalde, amb tramit
d’audiéncia previ, i perdra en conseqiiéncia tots els drets al seu homenament com a
funcionari/aria de carrera.

Els nomenament es publicaran al Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona i a la
seu electronica de I'ajuntament. Un vegada publicat el nomenament, es disposara
d’un termini d’'un mes a partir de 'endema de la seva publicacid, per a la presa de
possessio de la plaga. Caldra fer el jurament o promesa a qué fa referencia el Decret
359/1986, de 4 de desembre, referit a les obligacions del corresponent cos, escala o
subescala, abans de prendre possessio, llevat casos de forca major degudament
acreditada, comportara la pérdua de tots els drets.

TRETZENA. Constitucio de llista de reserva

Seguint I'ordre de puntuacié que resulti del procés selectiu, les persones aspirants
gue no hagin estat proposades per al seu nomenament per manca de lloc pero hagin
superat el procés selectiu, passaran a formar part d’'una llista de reserva de la placa
objecte de la convocatoria en qué haguessin participat, per cobrir les necessitats
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d’ocupacio que es poguessin produir en aquest lloc de treball, per exemple renuncia
de la persona aspirant, o per substitucions, vacants sobrevingudes i altres
necessitats de personal.

Les persones aspirants integrades en aquesta llista seran cridades a mesura que es
produeixin les necessitats d'ocupacié de Il'ajuntament, d’acord amb l'ordre de
puntuacio determinat en la llista de resultats. Si resulta que una vegada cridada la
persona no esta interessada, se I'excloura de la llista de reserva.

En el moment que es demani la seva incorporacié per fer el nomenament, caldra
aportar la documentacié establerta en el punt sete d’aquestes bases. Aquesta borsa
de treball tindra una vigéncia de tres anys, i comengara a comptar al dia seguent en
gue sigui publicada la llista de persones aprovades per ordre de puntuacio.

Exhaurida la seva vigeéncia, les persones aspirants incloses decauran en tots els
seus drets derivats de la superacié d’aquest procés de seleccio.

CATORZENA. Incidéncies i recursos
Contra la convocatoria i les seves bases es podra interposar:

a) Recurs de reposicié davant el mateix organ que I'ha dictat en el termini de’un
mes a comptar des de la present notificacio, a 'empara de 'establert als arts.
115, 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’'1 d’'octubre, de procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

b) Recurs contencié administratiu davant els Jutjats contenciosos administratius
de Tarragona, en el termini de dos mesos des de la recepcié de la present
notificacié a 'empara de I'establert a I'art. 46 de la Lleu 29/1998, de 13 de
juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Contra els actes de tramit del tribunal de selecci6 que decideixen directament o
indirectament el fins de I'assumpte, determinin la impossibilitat de continuar en el
procés selectiu, produeixin indefensié o perjudici irreparable a drets o interessos
legitims, les persones interessades poden interposar recurs d'algada davant
l'alcaldia, en el termini d’'un mes a comptar de I'endema de la seva publicacio a la
seu electronica de la corporacio.

Contra els actes de tramit del tribunal de seleccioé no inclosos en l'apartat anterior,
les persones aspirants, al llarg del procés selectiu, podran formular totes les
al-legacions que estimin pertinents per a la seva consideracié en el moment de fer-
se publica la puntuacio final del procés electiu.

Contra les resolucions definitives de l'alcaldia, les persones interessades podran
interposar recurs potestatiu de reposicié dins el termini d'un mes a comptar de
lendema de la seva publicacio o notificacio, o directament recurs contencios
administratiu davant els Jutjats contenciosos administratius de Tarragona en el
termini de dos mesos a comptar de I'endema de la seva publicacio o notificacio.

Annex 1. Programa de matéries pels exercicis teoric i practic.
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Part General.
Tema 1. La Constitucio: significat i classes. El procés constituent. Estructura i
contingut de la Constitucidé espanyola de 1978. Procediment de modificacio.

Tema 2. Drets i deures fonamentals dels espanyols i les seves garanties.

Tema 3. La Monarquia. Teoria general. La Corona en la Constitucié espanyola .
elacions entre el poder executiu i el Poder Legislatiu.
Tema 4. L'organitzacio territorial de I'Estat. Titol VIII de la Constitucié espanyola.

Tema 5. L’Estatut d’Autonomia de Catalunya: estructura i contingut. La reforma de
I'Estatut. Institucions d’autogovern de Catalunya.

Tema 6. Concepte d’Administracié Publica i el concepte de Dret Administratiu.
Sotmetiment de ’Administracié Publica al Dret. Principi de legalitat.

Tema 7. Les fonts del Dret Public. La Llei. Classes de lleis. La potestat normativa de
les entitats locals: Reglaments i Ordenances. Procediment d’elaboracid. El
Reglament Organic Municipal. Els Bans.

Tema 8. L’Administracid local en la Constitucid i en els Estatuts d’Autonomia. El
principi d’autonomia local: significat, contingut i limits.

Tema 9. Les fonts del dret local. La potestat normativa de les entitats locals:
reglaments i ordenances. Procediment d’elaboracid. El reglament organic. Bans.

Tema 10. El Municipi: concepte i elements. El terme municipal: el problema de la
Planta Municipal. Alteracions de termes municipals. Legislacié basica i legislacié
autonomica.

Tema 11. La Poblacié municipal. El Padré d’'Habitants. L’estatut dels veins. Drets
dels estrangers.

Tema 12. L'Organitzaci6 municipal (1). Els Municipis de régim comi. Organs
necessaris: I’Alcalde, els Tinents d’Alcalde, el Ple, i la Junta de Govern Local.

Tema 13. L’'Organitzacié municipal (I). Organs complementaris: comissions
informatives i altres Organs. Els grups politics. La participacié veinal en la gestio
municipal.

Tema 14. Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competencies
propies, competencies exercides per delegacio, i competencies diferents de les
propies i de les exercides per delegacié. La sostenibilitat financera com a
pressuposit de l'exercici de las competencies. Els convenis sobre exercici de
competencies i serveis municipals. Els serveis minims municipals.

Tema 15. La Provincia com a entitat local. Organitzacié6 i competéncies. La
cooperacid economica, financera i tecnica municipal. Les relacions entre les
comunitats autonomes i les Diputacions Provincials.

Tema 16. Entitats d'ambit territorial inferior al municipi. Altres entitats. Les
comarques. Les mancomunitats de municipis. Les Arees metropolitanes. Els
consorcis.

Tema 17. El sistema electoral local. Causes d’inelegibilitat i incompatibilitat. Eleccio
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dels Regidors i Alcaldes. La moci6o de censura a lI'ambit local. La questio de
confianca. EIl recurs contenciés electoral. L’Estatut dels carrecs electes
representatius locals.

Tema 18. Les formes d'accid administrativa de les entitats locals. La intervencio
administrativa local en l'activitat privada. Les autoritzacions administratives. Les
seves classes. El regim de les llicencies. La comunicacio prévia i la declaracio
responsable. L'activitat de foment de les entitats locals.

Tema 19. Singularitats del procediment administratiu de les entitats locals.
Impugnacio dels actes i acords locals i exercici d’accions. Recursos administratius i
jurisdiccionals contra els actes locals.

Tema 20. L'acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. L’eficacia dels actes
administratius. La notificacio, contingut, termini i practica. La notificacio defectuosa.
La publicacid. L'aprovacio per una altra administracié. La demora i la retroactivitat de
I'eficacia.

Tema 21. La iniciaci6 del procediment: classes, esmena i millora de sol-licituds.
Presentaciéo de sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius.
Classes d'interessats en el procediment. Drets dels administrats, especialment els
drets electronics i de transparencia.

Tema 22. Terminis: comput, ampliacio i tramitacio d'urgéncia. Ordenacio i instruccio
del procediment administratiu. Finalitzacié del procediment. L'obligacié de resoldre.
Contingut de la resolucié expressa: principis de congruencia i de no agreujament de
la situacio inicial. La finalitzacié convencional. La falta de resolucié expressa: el
regim del silenci administratiu. El desistiment i la renancia. La caducitat.

Tema 23. Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacié dels recursos administratius. Classes de
recursos. Procediments substitutius dels recursos administratius: conciliacio,
mediacio i arbitratge.

Tema 24. La revisio d’actes i disposicions per la propia Administracié: suposits. La
revocacio d’actes. La rectificacié d'errors materials o de fet. L'accio de nul-litat,
procediment, limits. La declaracié de lesivitat.

Tema 25. La Jurisdiccié Contenciosa Administrativa. Naturalesa, extensié i limits.
Organs de la jurisdicci6 i les seves competéncies. Les parts: legitimacio. L'objecte
del recurs contenciés administratiu.

Part Especifica.

Tema 1. El marc constitucional de [l'urbanisme. La doctrina del Tribunal
constitucional. Competéencies de I'Estat, de les comunitats autbnomes i de les
entitats locals. La legislacio urbanistica vigent a Catalunya.

Tema 2. Regim urbanistic i classificacié del sol. L'aprofitament urbanistic. Drets i
deures dels propietaris del sol.

Tema 3. Del planejament urbanistic. Figures de planejament. Formulacio i aprovacio.
Efectes de I'aprovacid. Publicitat. Modificacié i revisié de plans. Naturalesa juridica
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dels plans.
Tema 4. La gestio urbanistica. Els diferents sistemes d’execucio dels plans.

Tema 5. Accés al Registre de la propietat de les Actuacions Urbanistiques: Actes
inscribibles. Els projectes d’equidistribucid.

Tema 6. Intervencié administrativa en I'edificacio o Us del sol. La llicéncia urbanistica
i la comunicacio previa; actes subjectes, naturalesa i regim juridic. Llicencies en sol
no urbanitzable i sol urbanitzable no delimitat.

Tema 7. Proteccio de la legalitat urbanistica. Obres sense llicencia o contraries a les
seves condicions. Ordres d’execucio i suposits de ruina. Deures de conservacio |
regim de declaracié de ruina. Reglament sobre proteccié de la legalitat urbanistica:
Reégim sancionador.

Tema 8. Les competencies de les entitats locals en materia de proteccio de medi
ambient. El control d'activitats. Autoritzacions, llicencies i comunicacions. La
declaracio previa i la declaracio responsable.

Tema 9. Régim de sessions i acords dels Organs de govern local. Actes,
certificacions, comunicacions, notificacions i publicacié dels acords. El registre de
documents.

Tema 10. Els contractes del sector public: les directives europees en materia de
contractacio publica. Objecte i ambit d’aplicacié de la Llei de Contractes del Sector
Public. Tipus de contractes del sector public. Contractes subjectes a regulacié
harmonitzada. Contractes administratius i contractes privats.

Tema 11. Regim d’invalidesa. Recurs especial en matéria de contractacio.

Tema 12. Les parts en els contractes del sector public. L’'organ de contractacio.
L’'empresari: capacitat, prohibicions, solvéncia i classificaci6. Competéncia en
materia de contractacio i normes especifiques de contractacio publica en les entitats
locals.

Tema 13. Objecte, pressupost base de licitacid, valor estimat, preu del contracte i la
seva revisié.La preparacié de contractes per les administracions publiques. Classes
d’expedients de contractacié. La seleccié del contractista: procediments, formes i
criteris d’adjudicacio. Garanties. Perfeccionament i formalitzacié del contracte.

Tema 14. Execucié i modificacié dels contractes administratius. Prerrogatives de
’Administracio. La revisid de preus. L'extincié dels contractes administratius. La
cessio dels contractes i la subcontractacio.

Tema 15. El contracte d’obres. Formes d’adjudicacio. La cessi0 del contracte i
subcontracte d’obres. Execucio d’'obres per la mateixa Administracio.

Tema 16. El contracte de concessio d’obres. Actuacions preparatories del contracte
de concessi6 d'obres. Efectes, compliment i extincio de les concessio d’obres.

Tema 17. El contracte de concessid de serveis. Actuacions preparatories del
contracte de concessi6 de serveis. Efectes, compliment i extincié del contracte de
concessio de serveis.

Tema 18. El contracte de subministrament: régim juridic. El contracte de serveis:
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regim juridic.
Tema 19. Les formes d’accié administrativa de les entitats locals. El foment: estudi
especial de les subvencions. L’activitat de policia: la intervencié administrativa local

en l'activitat privada. Les llicencies i autoritzacions administratives: les seves
classes.

Tema 20. La iniciativa economica de les entitats locals i la reserva de serveis. El
servei public en les entitats locals. Concepte. Les formes de gestié dels serveis
publics locals.

Tema 21. Activitat subvencional de les administracions publiques. Procediments de
concessié i gesti6 de les subvencions. Reintegrament de subvencions. Control
financer. Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

Tema 22. Les altres formes d’'activitat administrativa. L’activitat de policia:
l'autoritzacié administrativa. La policia de la seguretat publica. Activitat de foment:
les seves tecniques.

Tema 23. La responsabilitat de I'’Administracié publica: caracteristiques. Els
pressuposits de la responsabilitat. Danys rescabalaves. L'accid i el procediment
administratiu en materia de responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les
autoritats i personal al servei de les administracions publiques.

Tema 24. La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I'exercici de la
potestat sancionadora. El procediment sancionador i les seves garanties. Mesures
sancionadores administratives.

Tema 25. Les propietats publiques: tipologia. El domini public, concepte, naturalesa i
elements. Afectacié i mutacions demanials. Regim juridic del domini public.
Utilitzaci6 reserva i concessio.

Tema 26. El patrimoni privat de les administracions publiques. Regim juridic.
Potestats de I'’Administracio i régim d’adquisicio i alienacio.

Tema 27. El patrimoni de les entitats locals: béns i drets que el constitueixen.
Classes. Béns de domini public. Béns patrimonials. Prerrogatives i potestats de les
entitats locals en relacié amb els seus béns. El béns comunals. L'inventari.

Tema 28. El personal al servei de les corporacions locals: classes i regim juridic. Els
instruments de planificacio dels recursos humans: la plantilla, la relacié de llocs de
treball, I'oferta publica d’ocupacié i els plans d’ordenacié dels recursos humans.

Tema 29. La seleccié del personal: principis reguladors, requisits i sistemes de
seleccio. Les diferents formes de provisio dels llocs de treball.

Tema 30. El contracte de treball: parts. Capacitat per a contractar. Contingut. Les
prestacions del treballadors i de I'empresari.

Tema 31. La transparencia de I'activitat publica.

Tema 32. ElI Govern obert. Normativa reguladora i mecanismes de control. La
compliancia en el Sector Public.

Tema 33. Noves orientacions de la gestié publica. Governs en xarxa. L' Administracio
electronica. Les smart cities. La innovacidé social com a eina de transformacio i
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empudegament ciutada. Eficiéncia social en els ingressos i la despesa publica.
Tema 34. La proteccié de dades de caracter personal.

Tema 35. Politiques d’igualtat de genere. La Llei Organica 3/2007, de 22 de marg,
per a la Igualtat efectiva de dones i homes. Els Plans d’lgualtat en I'ambit de
I’Administracié Publica.
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